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Zadanie:  „INKUBATOR” – Specjalistyczne doradztwo biznesowe dla począt-

kujących przedsiębiorców 
współfinansowane ze środków budżetu Miasta Poznania 

 
PROGRAM SZKOLENIA 

 
Termin: 15.11 – 24.11.2010 roku 
Miejsce: Sala Szkoleniowa, ul. Chłapowskiego 15/1, 61-504 Poznań 

 

Temat 
Ilość 

Godzin 
Data 

Integracja uczestników, określenie celów warsztatu „Inkubator” i zadań do 
realizacji, zasad uczestnictwa 

0,5 15.11 PN 

Dostępne źródła finansowania własnej działalności gospodarczej (w tym 
dotacje z funduszy UE dla MŚP) – finansowanie na różnym etapie rozwoju 
firmy: 
- szacowanie zapotrzebowania na kapitał obrotowy i inwestycyjny, 
- źródła finansowania działalności gospodarczej i związane z tym ryzyko 
finansowe (m.in. fundusze pożyczkowe, poręczeniowe, środki UE – WRPO, 
PO IG, POKL, WARP), 
- instytucje wspierające  finansowo rozwój małych i średnich przedsię-
biorstw, w tym spółdzielni socjalnych. 

2 15.11 PN 

Prezentacja prowadzonych działalności gospodarczych i pomysłów na roz-
szerzenie działalności – identyfikacja ryzyk i metody ochrony przed nimi, 
informacje o nowych rynkach zbytu, najczęściej otwierane działalności go-
spodarcze w okresie 2006-2009 ze wsparcie finansowym ze środków pu-
blicznych w Poznaniu 

1 15.11 PN 

Planowanie rozwoju swojej firmy i skuteczne nią zarządzanie oraz metody 
badania rynku: 
- podstawy teorii organizacji i zarządzania – dostosowanie do mikrofirmy,  
- ANALIZA SWOT jako narzędzie minimalizacji ryzyka działalności gospo-
darczej,  
- budowanie wizerunku firmy - budowanie relacji przedsiębiorcy z otocze-
niem, Public Relations,  
– zarządzanie personelem, finansami, kontaktami z dostawcami i odbior-
cami, instytucjami otoczenia biznesu,  
- badania rynku pod kątem poszukiwania rynków zbytu - zapewnienie sta-
bilności prowadzonej działalności gospodarczej, zarządzanie jakością i 
bezpieczeństwo firmy 

1,5 15.11 PN 

   

Biznesplan własnej firmy - zapewnienie stabilności prowadzonej działalno-
ści gospodarczej: 
- cel i zastosowanie biznesplanu, metody tworzenia i zakres merytoryczny,   
- zarządzanie jakością,  
- biznesplan własnej firmy – studium przypadku,  
- studium wykonalności,  

5 16.11 WT 

   

Podstawy marketingu: 
- marketing jako podstawa budowania przewagi konkurencyjnej,  
- segmentacja rynku,  
- budowanie strategii marketingowych,  
- dobór instrumentów marketingu MIX.  

2 17.11 SR 

Innowacyjność w firmie – produktowa, technologiczna, organizacyjna: 
- studium przypadku działalności przedsięwzięcia innowacyjnego, 
- metody oceny innowacyjności, 

3 17.11 SR 
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- finansowanie innowacyjnego biznesu. 

   

Otoczenie prawne firmy – podstawy prawa gospodarczego, cywilnego i 
podatkowego oraz przygotowanie przedsiębiorcy do samodzielnego prowa-
dzenia rozliczeń finansowo-księgowych w małej firmie:  
obciążenia podatkowe – formy i sposoby rozliczania pracowników,  
- prawo podatkowe - ewidencje podatkowe, ubezpieczenia społeczne,  
- praca z formularzami powszechnie używanymi przy rozliczaniu działalno-
ści gospodarczej - praktyczne przykładowe ćwiczenia związane z prowa-
dzeniem dokumentacji księgowej w małej firmie,  

5 18.11 CZW 

   

- wskaźniki efektywności ekonomicznej - płynność finansowa jako efekt 
właściwego planowania finansowego w firmie – wykorzystanie arkusza Ex-
cel do planowania finansowego,  
- forma prezentacji i szczegółowość treści biznesplanu – wykorzystanie 
technologii informatycznej. 

5 19.11 PT 

   

Narzędzia informatyczne wspomagające zarządzanie firmą (m.in. elektro-
niczny obieg dokumentów INTRANET, zarządzenie płynnością finansową 
przy pomocy arkusza kalkulacyjnego, wykorzystanie zasobów interneto-
wych w badaniach rynku, tworzenie baz danych, wybrane serwisy interne-
towe dla przedsiębiorców) 

5 22.11 PN 

   

Otoczenie prawne firmy – podstawy prawa gospodarczego, cywilnego i 
podatkowego oraz przygotowanie przedsiębiorcy do samodzielnego prowa-
dzenia rozliczeń finansowo-księgowych w małej firmie: 
- wybrane zagadnienia prawa gospodarczego i cywilnego – zawieranie 
umów w obrocie gospodarczym, prane aspekty reklamy,  
- omówienie i ocena poszczególnych form prawnych prowadzenia działal-
ności, w tym aktualnych procedur zgłaszania zmian w ewidencji działalności 
gospodarczej,  
- spółdzielnie socjalne,   
- wybrane elementy prawa pracy - zatrudnianie pracowników, nawiązanie 
stosunku pracy, rodzaje umów o pracę, rozwiązanie umowy, szczególna 
ochrona stosunku pracy, obowiązki pracodawcy i pracownika - regulamin 
pracy i wynagrodzenia, sporządzenie zakresu obowiązków pracownika,  
1. podstawowe akty prawne regulujące działalność gospodarczą (przepisy 
krajowe i WE), 

5 23.11 WT 

   

Otoczenie prawne firmy – podstawy prawa gospodarczego, cywilnego i 
podatkowego oraz przygotowanie przedsiębiorcy do samodzielnego prowa-
dzenia rozliczeń finansowo-księgowych w małej firmie: 
- problemy podatkowe w mikrofirmie – studium przypadku,  
- zasady przeprowadzania kontroli, 
- podstawy obsługi popularnych programów komputerowych służących do 
obsługi finansowo-księgowej firmy – Płatnik, wprowadzenie do wybranego 
programu ewidencji księgowej, rozliczenia bankowe. 

4,5 24.11 SR 

Zakończenie i ewaluacja warsztatu doradztwa biznesowego „Inkubator” – 
omówienie rezultatów 

0,5 24.11 SR 

RAZEM: 40 8 DNI 

 
 
 

 

 


