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 Poznań, 01 lutego 2012 roku

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiający: 
Stowarzyszenie Na Rzecz Spółdzielni Socjalnych

61-504 Poznań, ul. Chłapowskiego 15/1

Tel./fax 061 887-11-66, e-mail: biuro@spoldzielnie.org

KRS 0000167905, NIP 782-22-73-377

2. Tryb udzielania zamówienia 
Postępowanie o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
3. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest usługa wynajmu powierzchni biurowych na Inkubator Przedsiębiorczości Społecznej dla uczestników projektu „Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarności – koordynacja na rzecz trwałości funkcjonowania ekonomii społecznej”, realizowanego w ramach Priorytetu VII Poddziałania 7.4 Projekty innowacyjne Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Wspólny Słownik Zamówień CPV

70200000-3 Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości stanowiących własność

70130000-1 Wynajem nieruchomości stanowiących własność

30190000-7 - Różny sprzęt i artykuły biurowe

3.1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Wynajem powierzchni biurowych wraz z infrastrukturą techniczną i usługami niezbędnymi do prowadzenia działalności w Inkubatorze Przedsiębiorczości Społecznej w skład, której wchodzą m.in.:
· Wynajem powierzchni biurowej na potrzeby grup interdyscyplinarnych – około 40 osób podzielonych na 8 grup pięcioosobowych (minimum 80h/m-c/grupę)

· Obsługa księgowa

· Użytkowanie Sali konferencyjnej (minimum 10h/m-c/grupę)

· Korzystanie z telefonu, Internetu, komputerów i drukarki
· Co najmniej 8 stanowisk komputerowych wyposażonych w komputer i telefon

· Drukarka, faks, skaner, kserokopiarka

· Zapewnienie obsługi sekretariatu

· Startowanie w imieniu grupy planującej założenie przedsiębiorstwa społecznego w przetargach – w ramach posiadanego przez wynajmującego PKD

· Stała opieka pracownika nad zespołami i współpraca z zespołem projektowym.

· Prowadzenie harmonogramu i ewidencji osób korzystających z biur podczas trwania projektu, na podstawie której nastąpi miesięczne rozliczenie.
· Program Inkubacji w załączeniu.

4. Termin realizacji: 

Planowany termin wynajmu biur dla uczestników to: kwiecień 2012 r. – wrzesień 2012r.
5. Sposób przygotowania oferty:
Zgodnie z formularzem ofertowym – w załączeniu
6. Kryterium wyboru oferty: 
cena – 100% 
7. Miejsce i termin złożenia oferty:

7.1. Stowarzyszenie Na Rzecz Spółdzielni Socjalnych, 61-504 Poznań, ul. Chłapowskiego 15/1 lub w terminie do 17 lutego 2012 r. (decyduje data wpływu oferty do stowarzyszenia). 

7.2 Oferty złożone po terminie pozostaną bez rozpatrzenia.

7.3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
7.4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów dodatkowych wyjaśnień dotyczących złożonej oferty
8. Zapytania o przedmiot zamówienia:

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Paulina Malińska – Koordynator projektu tel./faks (61) 887-11-66; kom. 692382477, e-mail: biuro@spoldzielnie.org  lub malinska.paulina@gmail.com 
9. Informacje o wyborze oferty

Zamawiający powiadomi oferentów, którzy przedłożyli swoje oferty o wynikach wyboru 
w terminie do 24 lutego 2012 r.            

Paulina Malińska 

Koordynatorka projektu

Załącznik:

1. Formularz ofertowy
2

