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 „WŁASNA FIRMA” – WARSZTAT DORADCZY DLA OSÓB PLANUJĄCYCH ZAŁOŻENIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
współfinansowany ze środków budżetu Miasta Poznania

termin: 21-24.11.2011 
	GODZINA
	TEMAT
	PROWADZĄCY

	21.11 (poniedziałek)

	9.00 – 9.30
	Integracja uczestników, określenie celów Warsztatu i zadań do realizacji, zasad uczestnictwa.
	Jarosław Wypyszyński

	9.30 – 11.30
	Podstawy marketingu – wprowadzenie do zarządzania marketingowego małą firmą, analiza konkurencyjności rynku i szansy wejścia na rynek przez nową firmę – dobór metod badań rynku metodą „małych kroczków” pod kątem poszukiwania rynków zbytu dla planowanej działalności
	Jarosław Wypyszyński

	11.30 – 12.00
	Przerwa kawowa
	

	12.00 – 13.30


	Pomysł na działalność gospodarczą – ocena realności, identyfikowanie źródła ryzyka podjęcia i prowadzenia działalności gospodarczej – analiza szans i zagrożeń, wizja i cele firmy, wybór branż i poszukiwanie nisz rynkowych, najczęściej otwierane działalności gospodarcze w okresie 2006-2010 na rynku Poznania i powiatu poznańskiego.
	Jarosław Wypyszyński

	

	22.11 (wtorek)

	9.00 – 11.30
	Formalno – prawne procedury rejestracji działalności gospodarczej w Poznaniu (wybór formy opodatkowania, EGD, sąd rejestrowy, ZUS, US) :
- rejestracja działalności zgodnie z nową procedurą wskazaną ustawą o

swobodzie działalności gospodarczej,

- określenie profilu działalności zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności, wpis do ewidencji działalności.
- rejestracja działalności zgodnie z nową procedurą wskazaną w ustawie o swobodzie działalności gospodarczej,

- określenie profilu działalności zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności, wpis do ewidencji działalności,
- uzyskanie nr REGON,

- założenie firmowego konta bankowego, 

-zgłoszenie w Urzędzie Skarbowym – wybór formy opodatkowania – wpływ działalności gospodarczej na formę opodatkowania i rodzaj prowadzonej dokumentacji księgowej, rejestracja płatnika VAT,
- zgłoszenie do ZUS,

- oznakowanie siedziby przedsiębiorcy,

- uzyskanie pozwoleń, licencji, koncesji,

- zgłoszenie działalności gospodarczej w Państwowej Inspekcji Pracy,

- zgłoszenie do innych urzędów i instytucji
	Sylwia Kościańska

	11.00-11.30
	Przerwa kawowa
	

	11.30 – 13.30
	Wstęp do samodzielnego prowadzenia rozliczeń finansowo-księgowych w małej firmie - obowiązki przyszłego przedsiębiorcy:

- dokumentacja księgowa w firmie – zasady prowadzenia książki przychodów i rozchodów, zasady prowadzenia ewidencji przychodów, zasady prowadzenia rejestrów VAT,
- rodzaje dokumentów księgowych,

- praktyczne i przykładowe problemy z dokumentacją księgową w małej firmie,

- wybrane zagadnienia z zakresu ubezpieczeń społecznych.
	Sylwia Kościańska

	
	.
	

	

	23.11 (środa)

	9.00 – 10.30
	Formy prowadzenia działalności gospodarczej, w tym działalność indywidualna i spółdzielnie socjalne - omówienie i ocena jaką formę działalności wybrać, uwarunkowania i skutki podejmowania decyzji.
	Grzegorz Wojtanowski

	10.30 – 11.00
	Przerwa kawowa
	

	11.00 – 13.00
	Prawne otoczenie firmy - podstawowe akty prawne regulujące działalność gospodarczą i ich stosowanie przez przyszłego przedsiębiorcę, wybrane elementy prawa pracy, gospodarczego, podatkowego, Kodeksu Cywilnego,

zawieranie umów, zawieszenie działalności, zasady kontroli w przedsiębiorstwie, procedury odwoławcze i wyjaśniające.
	Grzegorz Wojtanowski

	13.00-14.00
	Informatyczne narzędzia pozyskiwania informacji gospodarczej (serwisy FIRMA, MSPe-kontakt, PARP, WRPO, WARP, POWP, PUP, WUP, Sejm, innowacje, serwisy gospodarcze).
	Grzegorz Wojtanowski

	

	24.11 (czwartek)

	9.00 – 11.00
	Dostępne źródła finansowania działalności gospodarczej (w tym dotacje z funduszy UE dla MŚP):

- kalkulowanie kosztów uruchomienia własnego przedsięwzięcia – szacowanie zapotrzebowania na kapitał obrotowy i inwestycyjny,

- źródła finansowania działalności gospodarczej i związane z tym ryzyko finansowe (kapitały własne i obce): preferencyjne źródła finansowania – fundusze krajowe i unijne – urzędy pracy, Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, fundusze pożyczkowe i doręczeniowe, programy WE – Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny (WRPO), Pogram Rozwoju Obszarów Wiejskich (PROW), Program Operacyjny Kapitał Ludzki 6.2. (PO KL), komercyjne źródła finansowania – finansowanie przez system bankowy, firmy leasingowe, factoringowe, franczyzowe
	Lidia Garczyńska – Szymkowiak

	10.30 – 11.00
	Przerwa kawowa
	

	11.00 – 14.00
	Podstawowe elementy opracowania biznesplanu własnej firmy – cel i zakres opracowania planu przedsięwzięcia:

- dlaczego należy planować działalność – cel sporządzenia biznesplanu na etapie tworzenia firmy,

- biznesplan jako metoda minimalizacji ryzyka związanego z podejmowaniem działalności gospodarczej,

- forma prezentacji i szczegółowość treści biznesplanu,
Podstawowe elementy opracowania biznesplanu własnej firmy – cel i zakres opracowania planu przedsięwzięcia:

- rodzaje biznesplanów – metody ich tworzenia i zakres merytoryczny, 

- plan marketingowy i plan finansowy (strategie lokalizacji, narzędzia kształtowania produktu, strategie cenowe, zależność od dostawców i odbiorców, wybór kanału dystrybucji, rachunek kosztów i przychodów, koszty stałe i zamienne).
	Lidia Garczyńska-Szymkowiak

	14.00 – 14.30
	Zakończenie i ewaluacja Warsztatu – omówienie rezultatów.
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