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ul. Chłapowskiego 15/1, 61 – 504 Poznań



tel. 61 887 11 66 , kom. 506 144 856



Poznań, 7 listopada 2011r.
Wyciąg

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji oraz wsparcia doradczo-informacyjnego 
dla spółdzielni socjalnych w ramach projektu "NOWE OTWARCIE OWSS" – wsparcie finansowe dla spółdzielni socjalnych z woj. kujawsko-pomorskiego, łódzkiego, wielkopolskiego 

(…)
XVI. Sposób opisu dokumentów księgowych

Faktury/rachunki związane z realizacją zadania, dotyczące zarówno otrzymanego dofinansowania jak i wkładu własnego powinny być opisane w sposób trwały na odwrocie dowodu księgowego, zgodnie z wymogami określonymi w art.21 ustawy o rachunkowości, i na odwrocie winny zawierać co najmniej: 

a) Pieczęć organizacji oraz sporządzony w sposób trwały opis: „Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) .........., zgodnie z zawartą umową nr ....... z dnia .....w przypadku aneksu do umowy należy dopisać: oraz zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......)

b) Opis merytoryczny zadania, którego dotyczy (w tym czas i miejsce), przeznaczenie zakupionej usługi, towaru lub opłaconej należności, w jakiej części (kwotowo) została należność z faktury/rachunku opłacona ze środków pochodzących z dotacji, 
a w jakiej ze środków własnych 

c) „Sprawdzono pod względem merytorycznym” (data i czytelny podpis osoby/osób uprawnionych, np. koordynator zadania, kierownik jednostki). 

d) „Sprawdzono pod względem rachunkowym i formalnym” (data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiąg rachunkowych lub upoważnionej zgodnie z polityką rachunkowości/przyjętą procedurą lub innym dokumentem do wykonania kontroli formalno-rachunkowej) 

e) Zapis dotyczący zatwierdzenia do zapłaty dowodu księgowego przez Kierownika jednostki lub przez osobę upoważniona do tej czynności (data i czytelny podpis).

f) Dekret księgowy - sposób ujęcia dowodu w księgach rachunkowych wraz z podpisem osoby dokonującej wpisu do ewidencji księgowej oraz numerem dowodu księgowego 

XVII. Sprawozdanie z wykonania zadania

1. Sprawozdanie przygotowane wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6  do niniejszych zasad należy dostarczyć do Stowarzyszenia Na Rzecz Spółdzielni Socjalnych w Poznaniu w terminie do 15 dni kalendarzowych od daty zakończenia realizacji zadania. Szczegółowe terminy składania sprawozdań zostały określone w części pn. Harmonogram konkursów. 
2. W przypadku projektów 2-letnich, których realizacja rozpocznie się w 2011 roku spółdzielnie socjalne są zobowiązane do złożenia sprawozdania częściowego oraz sprawozdania końcowego z realizacji projektu. 

3. Do sprawozdania należy załączyć: 
a) kopie dokumentów księgowych potwierdzających poniesienie wydatków ze środków FIO. Powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” oraz zawierać co najmniej wszystkie opisy wynikające z ustawy 
o rachunkowości, naniesione numery księgowe oraz informację o źródle finansowania.  

b) potwierdzone „za zgodność z oryginałem” kopie dokumentów potwierdzających realizację zadań merytorycznych (np. listy obecności, protokoły, materiały szkoleniowe, karty usług itp.)  

XX.Archiwizacja dokumentów

1. Spółdzielnia socjalna, która otrzymała dofinansowanie jest zobowiązana do przechowywania dokumentów związanych z jego realizacją (umowa, oferta, sprawozdanie, dokumenty księgowe oraz dot. merytorycznej realizacji zadania ) przez okres 10 lat, licząc od dnia 1 stycznia roku następującego po roku, w którym zakończyła realizację zadania.

2. Spółdzielnia socjalna jest zobowiązana do pisemnego poinformowania o miejscu przechowywania dokumentacji, o której mowa w ust. 1 oraz każdorazowej zmianie miejsca przechowywania dokumentów. 

3. Po okresie, o którym mowa w ust. 1 dokumentacja związana z realizacją zadania może zostać zniszczona.
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	Projekt „Nowe otwarcie OWSS – wsparcie finansowe dla spółdzielni socjalnych” jest współfinansowany 
ze środków Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej 
w ramach PO FIO
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